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Postbeskrivning Nationsvärd (1 post)

Är du organiserad och gillar att vara våra gästers första kontakt? Är du duktig på
att visa upp nationen på dess bästa sida och ta fram snyggt informativt material?
Bli Lunds nations egna nationsvärd! Du kommer få ta emot bokningar, skapa
scheman för våra sittningar, samt informera sittningsförmännen om relevant
information.

Det åligger dig som Nationsvärd att:

● Ta emot sittningsförfrågningar och boka in grupper till våra sittningar.
● Ta emot kostpreferenser till sittningar och göra ett tydligt schema som kan

delas med alla sittningsförmän, teknikförmän, och klubbförmän.
● Tillhandahålla och uppdatera befintlig information om hur våra sittningar

fungerar.
● Ta emot beställningar och förbereda större försäljningar av förköp som

sedan hämtas ut på expeditionen.
● Förbereda och skicka ut avtal till intresserade sällskap, dessa ska

godkännas och skrivas på av kuratelet först.
● Svara på gästernas frågor och upplysa dem om regler och villkor.

Det åligger dig som förman på Lunds nation att:

● Delta vid uppstartsdagarna, säkerhetsgenomgångar och andra
utbildningstillfällen.

● Närvara vid nationens städdagar (2 per termin).
● Delta vid uppföljningsmöte med kuratelet.
● Delta vid utvärderingsmöte med seniors.
● Sköta de allmänna förmannauppgifter som föreligger såsom att delta vid

uppföljningsmöten, städdagar, specifika inskrivningstider samt jobba en
förmannasittning per termin.

Sista ansökningsdag är 12 december 2022.
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